
 6 اس  1  صفحه مهز كنتزل

 

 

 

 

 

 

 

دستورالعمل فزاینذ تخصیص كلاس به نهبدهبو تشکلهب 

 

 

  طفح6ٍ: كل طفحبت  01:شمبرٌ ببزوگری  PL- WI004 :كذ مذرك

 مهز مذرک معتبز تصویب كننذهتبییذ كننذه  تهیه كننذه شزح

نبم 
 

 سمت

افسبوٍ طفبئی ي زَرا بريمیذٌ 

كبرشىبس خذمبت آمًزشی ي 

بروبمٍ ریسی 

 

دكترسیذٌ فبطمٍ جلالی ویب 

 مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی 

دكتر شُرزاد غیبثًوذیبن 

 معبين آمًزشی

   21/04/93 تبریخ 

    امضب

درماني تهران  ،دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI005 

دستًرالعمل فرایىذ تخظیض كلاس بٍ 

 وُبدَبي تشکلُب

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 2 طفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 شزح ببسنگزي تبریخ ببسنگزي شمبره ببسنگزي ردیف

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI005 

دستًرالعمل فرایىذ تخظیض كلاس بٍ 

 وُبدَبي تشکلُب

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 3 طفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 

  کلاس به نهادهاو تشکلهایصتخصمراحل کار 

 
 درخًاست وُبد مًرد وظر بٍ معبيوت داوشجًیی -1

 

  داوشجًییاعلام بٍ دفتر بروبمٍ ریسی بعذ از تبییذ معبيوت -2

 

تبییذ مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی در طًرت داشته شرایط اختظبص كلاس  -3

  بررسی زمبوی ي مکبوی   -4

 اختظبص كلاس -5

 اعلام بٍ وُبد مربًطٍ -6

 اعلام بٍ ياحذ سمعی بظری ي درج در بروبمٍ كلاسی -7



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI005 

دستًرالعمل فرایىذ تخظیض كلاس بٍ 

 وُبدَبي تشکلُب

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 4 طفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

معبون اداري و مبلی 

 َر درس در مقطع ی  تعذادداوشجًیبن براییهتع

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)  یكبرشىبس

  دقیق60ٍ : (بب ببزٌ زمبوی )  كلاس بٍ وُبدَبي تشکلُبیضتخضمراحل كبر   :ومًدار گردش كبر -8

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

نهبد مزبوطه 

درخًاست وُبد مًرد وظر بٍ معبيوت 

 (یقٍ دق5-یببزٌ زمبن) ییداوشجً

 

یشي بزنبمه رمسئول واحذ 

 در طًرت داشته یسی مسئًل ياحذ بروبمٍ رییذتب

 (دقیق5ٍببزٌ زمبوی )  اختظبص كلاسیطشرا

یشي كبرشنبس بزنبمه ر

 (دقیق20ٍ-ببزٌ زمبوی)  ي و مكاني زمانيبررس
 

یشي كبرشنبس بزنبمه ر
  اختصاص کلاس

 (يقهدق10-يبازه زمان)

 ( دقیق15ٍ- ببزٌ زمبوی)

 

معبون دانشجویی 

  یسیاعلام بٍ دفتر بروبمٍ رتبییذ ي  

 ( دقیق5ٍببزٌ زمبوی)

 ادامه



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI005 

دستًرالعمل فرایىذ تخظیض كلاس بٍ 

 وُبدَبي تشکلُب

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 5 طفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یشي كبرشنبس بزنبمه ر

   اعلام بٍ وُبد مربًطٍ

 ( دقیق10ٍ-ببزٌ زمبوی)
 

 پايان

یشي كبرشنبس بزنبمه ر

 در درج ي ی بظری اعلام بٍ ياحذ سمع

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)ی بروبمٍ كلاس

 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI005 

دستًرالعمل فرایىذ تخظیض كلاس بٍ 

 وُبدَبي تشکلُب

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 6 طفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه علوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

  :ولیت هبئمس- 5
 مسئولیتهب- 1جذول 

عنوان سبسمبنی تعزیف مسئولیت ردیف 

معبين آمًزشی تأئیذ وُبیی درخًاست  1

مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی تأئیذ ايلیٍ مذارك دریبفتی از كبركىبن  2

كبرشىبسبن بروبمٍ ریسی دریبفت مذارك ي بررسی تقبضبی كبركىبن  3

 

  :مزاجع و مستنذات- 6

 مزاجع و  مستنذات- 2جذول 

 

  :پیوست هب- 7
 پیوستهب- 3جذول 

كذ پیوست نبم پیوست ردیف 

 VO-FR-002-00@ (چبرگًن)یکیفرم درخًاست الکترين 1

 

 : نگهذاري سوابق- 9

 

نگهذاري سوابق - 4جذول 

 عنوان سببقه ردیف
مذت سمبن 

 نگهذاري 
 مسوول نگهذاري 

 محل نگهذاري

 سوابق كبغذي
سوابق 

 الکتزونیکی

 چبرگًن پريوذٌ ببیگبوی طًلاوی پريوذٌ اشخبص 1

 

 مزجعكذ  مزجعنبم ردیف 

 VO-BL-001-00@ بخشىبمٍ َب 1


