
 6 اس  1  صفحه مهز كنتزل

 

 

 

 

 

 

 

دستورالعمل فزایند اختصبص كلاس جبزانی 

 

 

  صفح6ٍ: كل صفحبت  01:شمبرٌ ببزوگری  PL- WI002 :كذ مذرك

 مهز مدرک معتبز تصویب كنندهتبیيد كننده  تهيه كننده شزح

نبم 
 

 سمت

افسبوٍ صفبئی ي زَرا بريمیذٌ 

كبرشىبس خذمبت آمًزشی ي 

بروبمٍ ریسی 

 

دكترسیذٌ فبطمٍ جلالی ویب 

 مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی 

دكتر شُرزاد غیبثًوذیبن 

 معبين آمًزشی

   21/04/93 تبریخ 

    امضب

درماني تهران  ،دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI002 

دستورالعمل تغييزات سبختبری 

 در سبسمبن مجبسی
 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 2 صفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 شزح ببسنگزی تبریخ ببسنگزی شمبره ببسنگزی ردیف

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI002 

دستورالعمل تغييزات سبختبری 

 در سبسمبن مجبسی
 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 3 صفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 

مراحل کار برنامه ریزی کلاسهای جبرانی 

 
 اعلام استبد بٍ دفتر بروبمٍ ریسی -1

 

 ست داوشجًیبن جُت جبران كلاسدرخًا -2

 

بررسی زمبن ي مکبن كلاس  -3

  اختصبص كلاس   -4

 اعلام بٍ ومبیىذٌ كلاس -5

 اعلام بٍ استبد مربًطٍ -6

 درج اطلاعیٍ در برد بروبمٍ ریسی -7

 اعلام بٍ ياحذ سمعی بصری در خصًص دریبفت تجُیسات -8

 در ريزَبی پىج شىبٍ اعلام بٍ ياحذ اوتظبمبت داوشکذٌ -9



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI002 

دستورالعمل تغييزات سبختبری 

 در سبسمبن مجبسی
 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 4 صفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

معبون اداری و مبلی 

 َر درس در مقطع ی  تعذادداوشجًیبن براییهتع

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)  یكبرشىبس

  سبعت1 : (بب ببزٌ زمبوی )مراحل كبر بروبمٍ ریسی كلاسُبی جبراوی   :ومًدار گردش كبر -10

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

استبد 

  یسیاعلام استبد بٍ دفتر بروبمٍ ر

 (یقٍ دق5-یببزٌ زمبن)

 

یشی كبرشنبس بزنبمه ر

   زمبن ي مکبن كلاسیبررس

 (دقیق20ٍببزٌ زمبوی )

یشی كبرشنبس بزنبمه ر

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)اختصاص کلاس 
 

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
  کلاس ينده اػلام به نما

 (يقهدق5-يبازه زمان)

 ( دقیق15ٍ- ببزٌ زمبوی)

 
یشی كبرشنبس بزنبمه ر

   اعلام بٍ استبد مربًطٍ

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)
 

 ادامه

دانشجویبن 

  جُت جبران كلاسیبندرخًاست داوشجً 

 ( دقیق5ٍببزٌ زمبوی) 



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI002 

دستورالعمل تغييزات سبختبری 

 در سبسمبن مجبسی
 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 5 صفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مسئول واحد بزنبمه ریشی 
 يافت در خصوص دري بصرياػلام به واحد سمغ

 ( دقیقه5- بازه زماني(يساتتجه
 

 پايان

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
 پنج شنبه اػلام به واحد انتظامات يدر روزها

 (دقیقه5-بازه زماني(دانشكده

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
يسي  در برد برنامه ريهدرج اطلاع

 (دقیقه5-بازه زماني(



 

 :كذ مذرك ي شمبرٌ ببزوگری
PL- WI002 

دستورالعمل تغييزات سبختبری 

 در سبسمبن مجبسی
 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 6 صفحٍ

 

 

،درماني تهران  دانشگاه ػلوم پسشكي و خدمات بهداشتي
دانشكده پرستاري ومامايي  

 

  :وليت هبئمس- 5
 مسئوليتهب- 1جدول 

عنوان سبسمبنی تعزیف مسئوليت ردیف 

معبين آمًزشی تأئیذ وُبیی درخًاست  1

مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی تأئیذ ايلیٍ مذارك دریبفتی از كبركىبن  2

كبرشىبسبن بروبمٍ ریسی دریبفت مذارك ي بررسی تقبضبی كبركىبن  3

 

  :مزاجع و مستندات- 6

 مزاجع و  مستندات- 2جدول 

 

  :پيوست هب- 7
 پيوستهب- 3جدول 

كد پيوست نبم پيوست ردیف 

 VO-FR-002-00@ (چبرگًن)یکیفرم درخًاست الکترين 1

 

 : نگهداری سوابق- 9

 

نگهداری سوابق - 4جدول 

 عنوان سببقه ردیف
مدت سمبن 

 نگهداری 
 مسوول نگهداری 

 محل نگهداری

 سوابق كبغذی
سوابق 

 الکتزونيکی

 چبرگًن پريوذٌ ببیگبوی طًلاوی پريوذٌ اشخبص 1

 

 مزجعكد  مزجعنبم ردیف 

 VO-BL-001-00@ بخشىبمٍ َب 1


