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مراحل کار برنامه ریزی دروس 

 
 تعییي گزٍُ ّبی ّز دٍرُ اس داًطجَیبى جذیذالَرٍد بز حسب ظزفیت پذیزش در ًیوسبل تحصیلی  -1

 استعلام ٍضعیت آهَسضی داًطجَیبى توبم دٍرُ ّب ٍ هقبطغ در ًیوسبل ّبی قبلی، اس مبرضٌبسبى ادارُ آهَسش  -2

 مٌتزل ٍضعیت ٍاحذ ّبی ارائِ ضذُ بِ داًطجَیبى توبم دٍرُ ّب ٍ هقبطغ اس ًیوسبل اٍل  -3

  هختلفیدر هقبطغ ٍ رضتِ ّبتحصیلی  یوسبل درٍس ىیص جذٍل آراینتٌظ -4

  بِ هسئَلیي سیستن سوب در هقبطغ هختلف جْت تعییي ٍ مٌتزل ضوبرُ درس درٍسیصجذٍل آراارائِ  -5

 مبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ریشی جْت تعییي گزٍُ درس  بِ درٍسیصجذٍل آراارائِ  -6

 داًطنذُ  ٍخبرج داخلتٌظین جذٍل آرایص درٍس بِ تفنیل گزٍُ ّبی آهَسضی  -7

 یی بز حسب دٍرُ ٍ گزٍُ ٍ هبهبی هقبطغ پزستبریِ ملیآهَسش سهبًبٌذی  بزًبهِینتٌظ -8

 بِ تفنیل گزٍُ آهَسضی داخل داًطنذُآهَسضی  ی ّبُرٍه یزاىبِ هذ ی آهَسشارائِ بزًبهِ -9

  خبرج اس داًطنذُی آهَسضی ّبُرٍه یزاىهذی بِ مبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ریشی جْت ارائِ بِ  آهَسشبزًبهِارسبل  -10

  اس داًطنذُ داخل ٍ خبرجی آهَسضی اس گزٍُ ّبّبی دریبفتی ببسخَردیبزرس -11

داًطنذُ بِ مبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ریشی، جْت ثبت در  داخل ی آهَسضی اس گزٍُ ّبّبی دریبفتی ببسخَردارائِ -12

 بزًبهِ سهبًبٌذی                                                

 بز حسب دٍرُ ٍ گزٍُ یی ٍ هبهبی هقبطغ پزستبریِ ملی ًْبییآهَسش بزًبهِ ینتٌظ -13

 یشیبِ مبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ر ی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ  -14

 یبى داًطنذُ جْت  اطلاع داًطجَیت بِ سبی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ  -15

 بِ مبرضٌبسبى  ادارُ آهَسش ی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ   -16
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معبين اداری ي مبلی 

 ّز درس در هقطغ ی  تعذادداًطجَیبى بزاییيتغ

 ( دقیق5ِ-ببسُ سهبًی)  یمبرضٌبس

  رٍس 41 : (ببسُ سهبًی)هزاحل مبر بزًبهِ ریشی درسی   :ًوَدار گزدش مبر

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

هسئَل بزًبهِ ریشی 
تعییي گزٍُ ّبی ّز دٍرُ اس داًطجَیبى 

جذیذالَرٍد بز حسب ظزفیت پذیزش در 

 (یقِ دق20-یببسُ سهبى) ًیوسبل تحصیلی

 

  هسئَل بزًبهِ ریشی
 

کٌتزل ٍضعیت ٍاحذ ّبی ارائِ ضذُ بِ داًطجَیبى توبم 
 (رٍس3ببسُ سهبًی )دٍرُ ّب ٍ هقبطغ اس ًیوسبل اٍل 

هسئَل بزًبهِ ریشی 
 

در تحصیلی  یوسبل درٍس ىیص جذٍل آراینتٌظ

  هختلفیهقبطغ ٍ رضتِ ّب

 ( رٍس4-ببسُ سهبًی)

 

هسئَل بزًبهِ ریشی 

 بِ هسئَلیي سیستن سوب ٍ  درٍسیصجذٍل آرارائِ ا

کبرضٌبسبى ادارُ آهَسش در هقبطغ هختلف جْت تعییي ٍ 

کٌتزل ضوبرُ درس                                                  

 ( رٍس2یببسُ سهبى)

 ادامه 

هسئَل بزًبهِ ریشی 

استعلام ٍضعیت آهَسضی داًطجَیبى توبم دٍرُ ّب ٍ  

هقبطغ در ًیوسبل ّبی قبلی، اس کبرضٌبسبى ادارُ آهَسش 
 ( رٍس2ببسُ سهبًی)
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هسئَل بزًبهِ ریشی 

 ٍ ی هقبطغ پزستبریِ کلیآهَسش سهبًبٌذی  بزًبهِینتٌظ

یی بز حسب دٍرُ ٍ گزٍُ                                        هبهب

 ( رٍس5-  ببسُ سهبًی(

 

  هسئَل بزًبهِ ریشی

 

آهَسضی  ی ّبُرٍگ یزاىبِ هذ ی آهَسشارائِ بزًبهِ
بٍ تفکيک گزيٌ آمًسشی  جُت تعييه  داخل داوشکدٌ

مدرسيه دريس ي عًدت آن بٍ دفتز بزوبمٍ ریشی                       

 (رٍس15 ببسُ سهبًی(

هسئَل بزًبهِ ریشی 

 بِ کبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ  درٍسیصجذٍل آراارائِ 

 ریشی جْت تعییي گزٍُ درس

 ( رٍس2ببسُ سهبًی) 

 

هسئَل بزًبهِ ریشی 
تٌظین جذٍل آرایص درٍس بِ تفکیک گزٍُ ّبی 

 داًطکذُ ٍخبرج داخلآهَسضی 

 ( رٍس2-ببسُ سهبًی( 

  هسئَل بزًبهِ ریشی

ی بِ کبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ریشی  آهَسشبزًبهِارسبل 

 خبرج اس ی آهَسضی ّبُرٍگ یزاىهذجْت ارائِ بِ 

                                                                                 داًطکذُ
 ( دقیق10ِ ببسُ سهبًی(
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ادامه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

 ی آهَسضی اس گزٍُ ّبّبی دریبفتی ببسخَردیبزرس

 اس داًطکذُ                                                 داخل ٍ خبرج

                                    (رٍس2 ببسُ سهبًی(

   ادامه

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

 ی آهَسضی اس گزٍُ ّبّبی دریبفتی ببسخَردارائِ

  داًطکذُ بِ کبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ ریشی،داخل 
جْت ثبت در بزًبهِ سهبًبٌذی                                                

                                    (رٍس2 ببسُ سهبًی(

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

 ٍ ی هقبطغ پزستبریِ کلی ًْبییآهَسش بزًبهِ ینتٌظ

یی                     ًْب بز حسب دٍرُ ٍ گزٍُییهبهب
                                    (رٍس2 ببسُ سهبًی(

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

بِ کبرضٌبسبى دفتز بزًبهِ  ی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ 
                                    (دقیق10ِ ببسُ سهبًی(یشیر
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 پايان

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

 داًطکذُ جْت  یت بِ سبی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ 

یبى                                                               اطلاع داًطجَ

                                    ( دقیق10ِببسُ سهبًی )

                        هسئَل بزًبهِ ریشی 

 

بِ کبرضٌبسبى  ادارُ  ی ًْبییآهَسشارائِ بزًبهِ 

 آهَسش

                                    ( دقیق10ِببسُ سهبًی )

   ادامه
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  :يليت َبئمس- 5
 مسئًليتُب- 1جديل 

عىًان سبسمبوی تعزیف مسئًليت ردیف 

هسئَل ٍاحذ بزًبهِ ریشی  دریبفت درخَاست  1

هسئَل ٍاحذ بزًبهِ ریشی تأئیذ درخَاست  2

هعبٍى آهَسضی تبییذ ًْبیی  3

 

  :مزاجع ي مستىدات- 6

 مزاجع ي  مستىدات- 2جديل 

 

  :پيًست َب- 7
 پيًستُب- 3جديل 

رد

یف 
كد پيًست وبم پيًست 

 VO-FR-002-00@ (چبرگَى)ینیفزم درخَاست النتزٍى 1

 

 : وگُداری سًابق- 8

 

وگُداری سًابق - 4جديل 

 عىًان سببقٍ ردیف
مدت سمبن 

 وگُداری 
 مسًيل وگُداری 

 محل وگُداری

 سًابق كبغذی
سًابق 

 الکتزيويکی

 چبرگَى پزًٍذُ مبرضٌبسبى  طَلاًی ...در خًاست َب، بزوبمٍ َب، دستًرالعمل َبي  1

 

 مزجعكد  مزجعوبم ردیف 

 VO-BL-001-00@ بخطٌبهِ ّب 1


