
 6 اس  1  صفحه مهز كنتزل

 

 

 

 

 

 

 

دستورالعمل فزایند بزنبمه ریشی كلاسی 

 

 

  صفح6ٍ: كل صفحبت  01:ضمبرٌ ببزوگری  PL – WI001 :كذ مذرك

 مهز مدرک معتبز تصویب كنندهتبیيد كننده  تهيه كننده شزح

نبم 
 

 سمت

افسبوٍ صفبئی ي زَرا بريمیذٌ 

كبرضىبس خذمبت آمًزضی ي 

بروبمٍ ریسی 

 

دكترسیذٌ فبطمٍ جلالی ویب 

 مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی 

دكتر ضُرزاد غیبثًوذیبن 

 معبين آمًزضی

   21/04/93 تبریخ 

    امضب

درمبني تهران  ،دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
 دانشكده پرستبري ومبمبيي 

 



 

 :كذ مذرك ي ضمبرٌ ببزوگری
PL – WI001 

 یشی بزنبمه ریندفزادستورالعمل 

ی كلاس

 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 2 صفحٍ

 

 

،درمبني تهران  دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
دانشكده پرستبري ومبمبيي  

 

 

 شزح ببسنگزی تبریخ ببسنگزی شمبره ببسنگزی ردیف

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 



 

 :كذ مذرك ي ضمبرٌ ببزوگری
PL – WI001 

 یشی بزنبمه ریندفزادستورالعمل 

ی كلاس

 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 3 صفحٍ

 

 

،درمبني تهران  دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
دانشكده پرستبري ومبمبيي  

 

 

 

 (تخصیص کلاس  ) مراحل کار برنامه ریزی کلاسی

 
   بروبمٍ َب براسبس سرفصل يآرایص دريس دركلیٍ مقبطعیكىترل ي بررس -1

 

 ی  َر درس در مقطع كبرضىبسی  تعذادداوطجًیبن براییهتع -2

 

ادغبم گرایص َبی مختلف برای دريس عمًمی در مقطع كبرضىبسی ارضذ  -3

   مقبطع از ادارٌ آمًزشیٍ در كلی كلاسی ا ستعلام گريٌ َب -4

 ياحذ درسی  بررسی تعذاد كلاسُب براسبس آمبر داوطجًیبن ي -5

  َر درس ي َر گريٌی كلاس براییهتع -6

  ی ي خبرجی داخلیذ اسبتی اسبمیهتذي -7

 دٌك تًسط مسئًل بروبمٍ ریسی داوصیذتبئ -8

   بٍ اسبتیذ مذعً یاعلام بروبمٍ كلاس -9

 درسبیت داوطكذٌ يبرد جُت ريیت داوطجًیبن ياسبتیذیاعلام بروبمٍ كلاس -10



 

 :كذ مذرك ي ضمبرٌ ببزوگری
PL – WI001 

 یشی بزنبمه ریندفزادستورالعمل 

ی كلاس

 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 4 صفحٍ

 

 

،درمبني تهران  دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
دانشكده پرستبري ومبمبيي  

 

معبون اداری و مبلی 

 َر درس در مقطع ی  تعذادداوطجًیبن براییهتع

 ( دقیق5ٍ-ببزٌ زمبوی)  یكبرضىبس

  سبعت6 : (بب ببزٌ زمبوی )مراحل كبر بروبمٍ ریسی كلاسی   :ومًدار گردش كبر

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

كبرشنبس بزنبمه ریشی 

 بروبمٍ َب براسبس یكىترل ي بررس

 سرفصل يآرایص دريس دركلیٍ مقبطع

 (یقٍ دق20-یببزٌ زمبن)

 

یشی كبرشنبس بزنبمه ر

 در ی دريس عمًمی مختلف برای َبیصادغبم گرا

 (دقیق20ٍببزٌ زمبوی )  ارضذیمقطع كبرضىبس

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
 مقبطع از اداره يه در کلي کلاسياستعلام گروه هب

 ( دقیق30ٍ-ببزٌ زمبوی)آموزش 

 

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
 بررسي تعداد کلاسهب براسبس آمبر 

 (يقهدق20-يببزه زمبن)دانشجويبن وواحد درسي 

 ( دقیق15ٍ- ببزٌ زمبوی)
 

یشی كبرشنبس بزنبمه ر

  َر درس ي َر گريٌی كلاس براییه تع

 ( سبعت3-ببزٌ زمبوی)

 

كبرشنبس بزنبمه ریشی 

 َر درس در مقطع ی  تعذادداوطجًیبن براییهتع 

 ( دقیق25ٍببزٌ زمبوی)یكبرضىبس



 

 :كذ مذرك ي ضمبرٌ ببزوگری
PL – WI001 

 یشی بزنبمه ریندفزادستورالعمل 

ی كلاس

 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 5 صفحٍ

 

 

،درمبني تهران  دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
دانشكده پرستبري ومبمبيي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مسئول واحد بزنبمه ریشی 
  توسط مسئول برنبمه ريسي دانشكدهيدتبئ

 ( دقیقه5- ببزه زمبني(
 

 پبيبن

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
   به اسبتید مدعوياعلام برنبمه کلاس

 (دقیقه30-ببزه زمبني(

 ادامه

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
ي  و خبرجي داخليد اسبتي اسبمينتدو

 ( دقیقه40-ببزه زمبني(

یشی كبرشنبس بزنبمه ر
 درسبيت دانشكده وبرد جهت ياعلام برنبمه کلاس

 رويت دانشجويبن واسبتید
 ( دقیقه20-ببزه زمبني(



 

 :كذ مذرك ي ضمبرٌ ببزوگری
PL – WI001 

 یشی بزنبمه ریندفزادستورالعمل 

ی كلاس

 

 

 

 مهز كنتزل
 

 6 از 6 صفحٍ

 

 

،درمبني تهران  دانشگبه علوم پسشكي و خدمبت بهداشتي
دانشكده پرستبري ومبمبيي  

 

  :وليت هبئمس- 5
 مسئوليتهب- 1جدول 

عنوان سبسمبنی تعزیف مسئوليت ردیف 

معبين آمًزضی تأئیذ وُبیی درخًاست  1

مسئًل ياحذ بروبمٍ ریسی تأئیذ ايلیٍ مذارك دریبفتی از كبركىبن  2

كبرضىبسبن بروبمٍ ریسی دریبفت مذارك ي بررسی تقبضبی كبركىبن  3

 

  :مزاجع و مستندات- 6

 مزاجع و  مستندات- 2جدول 

 

  :پيوست هب- 7
 پيوستهب- 3جدول 

كد پيوست نبم پيوست ردیف 

 VO-FR-002-00@ (چبرگًن)یكیفرم درخًاست الكترين 1

 

 : نگهداری سوابق- 9

 

نگهداری سوابق - 4جدول 

 عنوان سببقه ردیف
مدت سمبن 

 نگهداری 
 مسوول نگهداری 

 محل نگهداری

 سوابق كبغذی
سوابق 

 الکتزونيکی

 چبرگًن پريوذٌ ببیگبوی طًلاوی پريوذٌ اضخبظ 1

 

 مزجعكد  مزجعنبم ردیف 

 VO-BL-001-00@ بخطىبمٍ َب 1


