
 مهر كنترل
17از1 صفحه

 حسابداري فلوچارت

: ���-AC-PRكد مدرك: 17كل صفحات: ��شماره بازنگري

مهر مدرك معتبرتصويب كنندهتاييد كنندهتهيه كنندهشرح
نام

 سمت

 تاريخ

 امضا

و  درماني تهران، خدمات بهداشتيدانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از2 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

شرح بازنگريتاريخ بازنگريشماره بازنگريرديف



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از3 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

;ليست فلو چارت ها

 فرآيند صدور سند درآمدها-
 فرآيند صدور سند دريافتي-
 فرآيند صدور سند شركتها-
 فرآيند رسيدگي به اسناد-
چك-  فرآيند صدور
 فرآيند مغايرت گيري-



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از4 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 صدور سند درآمدهافرآيند-1نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

 صدور سند درآمد

كارشناس مالي

و رويت حساب بانكي درآمدهاي دريافت فيش
دانشكده

كارشناس مالي

و امضاء سن د فوقبررسي

ادامه

 قرارداد

شروع

كارشناس مالي

 دريافت قراردادهاي درآمدي دانشكده

سند حسابداري



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از5 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و مالي معاون اداري

 امضاء سند فوق

رئيس اداره حسابداري

 امضاء سند فوق

كارشناس مالي

 تهيه نامه جهت بودجه براي صدور تخصيص

كارشناس مالي

 تخصيص مربوطهدريافت

پايان



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از6 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 صدور سند دريافتيفرآيند-2نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

و امضاء مي گردد  سند فوق در واحد رسيدگي

رئيس اداره حسابداري

 صدور سند دريافتي

رئيس اداره حسابداري

 امضاء سند فوق توسط رياست حسابداري

ادامه

تفاهم نامه از
 دانشگاه

شروع

كارشناس مالي

 دريافت اعلاميه از امور مالي دانشگاه

 سند حسابداري



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از7 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و ماليمعاون ادا ري

 امضاء سند فوق

رئيس اداره حسابداري

 امضاء سند فوق

دانشگاهكارشناس مالي

سند فوق توسط كارشناس رسيدگي دانشگاه بررسي
 تيك رسيدگي را جهت ثبت نهائي انجام مي دهد

پايان

بايگاني



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از8 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 صدور سند شركتهافرآيند-3نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

و امضاء مي گردد  سند فوق در واحد رسيدگي

كارشناس مالي

و تكميل مدارك دستور صد ور سند جهت دفتر دار
ضميمه

كارشناس مالي

 واحد صدور چك

ادامه

تفاهم نامه از
 دانشگاه

شروع

رئيس حسابداري

 تاييد صورت وضعيت جهت ثبت حسابداري

سندحسابداري

 چك



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

17از9 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و مالي معاون اداري

 امضاء سند فوق

رئيس اداره حسابداري

 امضاء سند فوق

بايگان

و تنظيم فرم دارائي  تهيه

پايان

رئيس اداره حسابداري

و ارسال  امضاء فرم دارائي

فرم مخصوص دارائي
 برون سازماني



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 10 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 اسناد كارپردازيبه رسيدگي فرآيند-4نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

 رسيدگي اسناد كارپردازي

عودت به
 كارپردازي

كارشناس مالي

 واحد صدور سند

مدارك كارپردازي
SU-FR-001-6-00 

شروع

رئيس حسابداري

دريافت اسناد كارپردازي پس از صدور حواله امور
و ارجاع جهت ثبت سند عمومي

رسيدگي به
 سند



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 11 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 صدور چك فرآيند-5نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

 گردد بعد از صدور سند مربوط شماره چك وارد مي

كارشناس مالي

و تيك صدور چك زده مي شود بصورت سند بررسي
كامپيوتر

چك

شروع

كارشناس مالي

 درصورت وجود موجودي چك صادر مي گردد

مهادا



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 12 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

كارشناس مالي

 ارجاع به دفتر دار جهت صدور چك

كارشناس مالي

م ريال تاييد يه بانك گرفته مي شود50ارقام بالاي
آيين نامه

رئيس اداره حسابداري

 امضاء چك

و مالي معاون اداري

 امضاء چك

ادامه



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 13 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

رئيس اداره حسابداري

 مهر حسابداري

كارشناس مالي

و ضميه سندكپي گرف  تن از چك مربوطه

كارشناس مالي

و امضاء و مهر  چك تحويل مشتري با رسيد

 پايان



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 14 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 مغايرت گيري فرآيند-6نمودار گردش كار شماره

كارشناس مالي

 مطابقت ليست بانك با دفتر بانك به صورت

كارشناس مالي

و رفع چكهاي مشابه در سي  ستممغايرت گيري

شروع

كارشناس مالي

 كپي ليست بانك در آخر هر ماه از طريق سيستم

ادامه



و شماره بازنگري:  كد مدرك
AC-PR-���-�� 

���ار	�����رت� 

 17 از 15 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

كارشناس مالي
درصورت وجود چكهاي بين راهي بيش از شش ماه در سيستم به

و فيش مربوطه به امور مالي دانشگاه ارجاع مي  عنوان سپرده ثبت
گردد

كارشناس مالي

تعيين مانده مصرف نشده بانك با مانده دفتر
و پرينت صورت حساب حسابداري

رئيس اداره حسابداري

 امضاء مغايرت بانكي

و ماليمعاون اد اري

 امضاء مغايرت بانكي

پايان

بايگان


