
 مهر كنترل
17از1 صفحه

 اموال فلوچارت

: ���-PR-DIكد مدرك: 17كل صفحات: ��شماره بازنگري

مهر مدرك معتبرتصويب كنندهتاييد كنندهتهيه كنندهشرح
نام

 سمت

 تاريخ

 امضا

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از2 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

شرح بازنگريتاريخ بازنگريشماره بازنگريرديف



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از3 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

:ليست فلو چارت ها

 ثبت خريداري شده اختصاص پلاك فرآيند-
و فروش آن فرآيند-  تهيه ليست اموال اسقاط
16تهيه فرم فرآيند-
 تهيه پروانه خروج اموال تعميريفرآيند-
و جابجايي اموال فرآيند- و انتقال  نقل
و انتقاليفرآيند-  مفاصا حساب كاركنان بازنشسته



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از4 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 ثبت خريداري شده اختصاص پلاكفرآيند-1ش كار شماره نمودار گرد

مسئول اموال

 نصب پلاك در روي جنس خريداري شده

مسئول اموال

و تعلق پلاك به جنس خريداري شده  ثبت در ليست

مسئول اموال

طبق حواله انبار صادر شده از انبار ثبت در ليست
تحويل گيرنده

پايان

و آيين نامه مالي
 معاملاتي

شروع

مسئول اموال

و عدم تعلق شماره اموال جنس بررسي تعلق
خريداري شده



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از5 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

آنفرآيند-2نمودار گردش كار شماره و فروش  تهيه ليست اموال اسقاط

و مالي معاونت اداري

 ارسال به دانشگاه

رئيس اداره حسابداري

و مالي  ارسال به معاونت اداري

امور مالي دانشگاه

 ارسال مجوز فروش همراه با قيمت هاي پايه

ادامه

شروع

مسئول اموال

 ست اموال اسقاط از اموال مازادبررسي لي



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از6 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

رئيس اداره حسابداري

و رياست اداره امور عمومي برگزاري جلسه رياست حسابداري
و واحد كارپردازي و مالي  با حضور معاونت اداري

رئيس اداره حسابداري

 دريافت مجوز فروش با قيمت هاي پايه

رئيس اداره حسابداري

 اعلام بالاترين قيمت به مسئول اموال

ادامه

مسئول اموال

و تعيين وقت براي انتقال اموال اسقاط  تماس با خريدار



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از7 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

حراست دانشگاه

و ليست و قيمتهاي پيشنهادي بررسي مدارك مجوز
اسقاط

سئول اموالم

 هماهنگي با حراست دانشگاه قبل از خروج اموال

مسئول اموال

 فروش اموال اسقاط به خريدار

ادامه

مسئول اموال

و ليست و قيمتهاي پيشنهادي بررسي مدارك مجوز
 اسقاط



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از8 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

مسئول اموال

 كسر اقلام اسقاط در ليست مربوطه

مسئول اموال

ت فيش واريزي خزانه درياف

مسئول اموال

فيش واريز با ليست صورتجلسه فروش همراه نامه ارائه
 به رياست حسابداري

پايان

رياست حسابداري

و مالي  ارسال به معاونت اداري

و مالي معاونت اداري

و ارسال به دانشگاه  تاييد



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

17از9 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

16تهيه فرم فرآيند-3نمودار گردش كار شماره

مسئول اموال

و امضاء  رياست حسابداري جهت تائيد

مسئول اموال

و ارائه به همكاران مربوطه  ثبت ليست جديد

رياست حسابداري

و مالي جهت ارائه ليست هاي فوق به معاونت اداري
تاييد

ادامه

روعش

مسئول اموال

 بررسي موجودي هر اتاق هر شش ماه يكبار



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 10 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و مالي معاون اداري

 گرفتن پرينت دو نسخه جهت ارائه به تحويل گيرنده

و مالي معاونت اداري

و ارسال به مسئولان اموال  تائيد ليست هاي فوق

پايان

 بايگاني



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 11 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

 تهيه پروانه خروج اموال تعميريفرآيند-4نمودار گردش كار شماره

مسئول اموال

ير دارد بررسي ليست هاي اموالي كه نياز به تعم
جهت خروج

و مالي معاونت اداري

و ارائه به مسئولان اموال و امضاء پروانه خروج  بررسي

شروع

كارپردازي

و تهيه برگه ارائه ليست هاي فوق به واحد اموال
خروج

مسئول اموال

ارائه به واحد كارپردازي جهت خروج اموال ارائه به
واحد نگهباني جهت اطلاع خروج اموال

ادامه



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 12 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و جابجايي اموالفرآيند-5نمودار گردش كار شماره و انتقال  نقل

متقاضي

 درخواست فوق به مسئولان اموال

مسئول اموال

 بررسي درخواست

شروع

مسئول اموال

و ورود اموال در دفاتر مربو طهثبت خروج

ادامه



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 13 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

مسئول اموال

 هماهنگي با خدمات جهت جابجايي

مسئول اموال

16ثبت جابجايي در ليست هاي

پايان



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 14 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

و انتقالي فرآيند-6نمودار گردش كار شماره  مفاصا حساب كاركنان بازنشسته

مسئول اموال

و تحويل به فرد معرفي بررسي ليست هاي امو الي
و مالي شده از طرف معاونت اداري

رياست حسابداري

و تاييد نامه مربوط وارسال معاونت اداري ومالي  بررسي

شروع

مسئول اموال

 تحويل گرفتن برگه اموال

ادامه



و شماره بازنگري:  كد مدرك
PR-DI-���-�� 

 ا��ال���رت ��

 17 از 15 صفحه مهر كنترل

و خدمات بهداشتي  درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي
 دانشكده پرستاري ومامايي

مسئول اموال

و تائيد برگه مفاصا حساب  امضاء

رياست حسابداري

امضاء وتاييد برگه مفاصا حساب وارسال به معاونت
و ما لياداري

و مالي معاونت اداري

و تاييد برگه مفاصا حساب  امضاء

دبيرخانه

و ارسال به دانشگاه  ممهور شدن به مهر دبيرخانه

پايان


