
 
 2 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 کالافرایند درخواست   -1نمودار گردش کار شماره 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

 ها و ... (گروه کننده ) منشیدرخواست 

 

 معاونت یا مسئول مربوطهارسال درخواست به 

 معاونت اداری و مالی 
 

 تایید و ارجاع به انباردار

 دقیقه( 5)بازه زمانی 

 

 مسئول انبار
 

 بررسی وجود یا عدم وجود جنس در انبار و کنترل مصرف واحد

 دقیقه( 2بازه زمانی)

 

در صورت موجودی تحویل جنس 
 به واحد درخواست کننده

 

 مسئول انبار
 

 کمیته خریدبه  ارجاع یدر صورت عدم موجود

 (هفته 2 بازه زمانی)

 

 کارپرداز

 
 

 پیش فاکتور واستعلام از مکان های 3تهیه برآورد قیمت: 

 فروش مورد تایید طبق آیین نامه اداری و مالی دانشگاه

 دقیقه( 30 بازه زمانی)

 

 معاونت یا مسئول مربوطه
 

 

 

 معاونت اداری و مالیارسال درخواست به 
 

 معاون اداری ومالی

 

 تهقبل از ارجاع به کارپرداز طرح در کمی
  تایید و تعیین اولویت در خرید ،خرید

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 
 

 

 

 

 مهر كنترل

 

 2 از 2 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاری ومامایي 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ادامه

 پایان

 معاون اداری و مالی 

 تایید برای خرید

 دقیقه ( 10بازه زمانی)

 

 
 

 ازکارپرد
 

 خرید کالا و تحویل به انبار

 ( روز كاری 1 بازه زمانی)

 

 مسئول انبار
 

 
 تحویل کالا به واحد درخواست کننده 

 دقیقه ( 10بازه زمانی)

 


