
 

 مهر كنترل

 5 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 
 

 روش كار ماموريت آموزشي داخل / خارج كشور

 
 :  كد مدرك

IR-PR-000 
 :  كل صفحات    شماره بازنگري :

 
       

 مهر مدرك معتبر تصويب كننده تاييد كننده تهيه كننده شرح

 نام

 

 سمت

 مریم شجاعی

 کارشناس مسئول امور بین الملل

ی نصرآباد یکبختن یرضادکتر عل

 الملل ینب معاون

 یکبختن یرضادکتر عل

 الملل ینب ی معاوننصرآباد

 

 30/32/1015 30/32/1015 30/32/1015 تاريخ

 امضا

   

درماني ،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 تهران

 دانشكده پرستاري ومامايي 
 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 IR-PR-000\00 
 روش كار ماموريت آموزشي داخل / خارج كشور

 

 

 مهر كنترل

 

 5 از 2 صفحه

 

 

 درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 شرح بازنگري تاريخ بازنگري شماره بازنگري رديف

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 IR-PR-000\00 
 روش كار ماموريت آموزشي داخل / خارج كشور

 

 

 مهر كنترل

 

 5 از 0 صفحه

 

 

 درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 ماموریت آموزشی داخل / خارج کشوراجرایی  مراحل
 الملل بین معاونت به ارسال و گروه مدیر توسط  شده تکمیل فرم و متقاضی درخواست گروه ،تائید مدیر .1

 ،بررسی کارشناسی مدارك توسط معاونت بین المللکارشناس .2

 دانشکده بورس شورای در ،طرح الملل بین معاونت .0

  ،مکاتبه با دانشگاه جهت مطرح شدن در بورس دانشگاه و دریافت تایید نهایی الملل بین کارشناس .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 IR-PR-000\00 
 روش كار ماموريت آموزشي داخل / خارج كشور

 

 

 مهر كنترل

 

 5 از 4 صفحه

 

 

 درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 
 

 دقیقه( 54ساعت و  3) بازه زماني  / خارج کشورماموريت آموزشي داخل مراحل اجرايي 
 

 

شرو 

مدير  روه

تا يد درخواست مت ا ي و ارا ه به 
معاونت بي  ا م ل دانش ده

د ي ه 30-بازه زماني 

كارشنا  معاونت بي  ا م ل              

بررسي مدارك

 د ي ه 15بازه زماني 

معاو  بي  ا م ل 
 رح در شوراي بور  دانش ده 

د ي ه 120 _بازه زماني  

كارشنا 

ا    رساني به مت ا ي  

كارشنا 

م اتبه با مديريت  شتيباني مناب  نيروي 
ان اني دانشگاه و دريا ت تاييد نهايي

د ي ه 60 _بازه زماني   

كارشنا 

م اتبه با معاونت بي  ا م ل دانشگاه  هت م رح 
شد  درشوراي بور  دانشگاه و دريا ت تاييد نهايي

د ي ه 60 _بازه زماني  

ماموريت آموزشي داخل خارج از 
كشور

د ي ه 45سا ت و 3-بازه زماني 

   موا  ت

 ي ت   مي
 ير  يات   مي

 
 

 

 

 



 

 کد مدرك و شماره بازنگری:

 IR-PR-000\00 
 روش كار ماموريت آموزشي داخل / خارج كشور

 

 

 مهر كنترل

 

 5 از 5 صفحه

 

 

 درماني تهران، دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

  : ا و يت م  -
  ام  و يت -1 دول 

  نوا  سازماني تعريف م  و يت رديف

  مدیر گروه ارسال مدارك متقاضی 1

 کارشناس امور بین الملل تأئید اولیه مدارك  2

 بین الملل معاون طرح در شورای بورس دانشکده 0

 امور بین المللکارشناس  انجام مکاتبات  4

 

  :مرا   و م تندات -6

 مرا   و  م تندات -2 دول 

 

  : ا  يوست -7
  ا يوست -3 دول 

 كد  يوست نام  يوست رديف

1 
درخواست متقاضی، نامه پذیرش و دعوتنامه،حکم کارگزینی و 

 صورتجلسه بورس دانشکده
ES-FR-033\00 

 

 نگهداري سوابق:  -9

 نگهداري سوابق -4 دول 

  نوا  ساب ه رديف
مدت زما  

 نگهداري 
 م وول نگهداري 

 محل نگهداري

 سوابق كا ذي
سوابق 

 ا  تروني ي

 چارگون پرونده بایگانی طولانی بورسپرونده  1

 

 مر  كد  مر  نام  رديف

  بخشنامه ها 1


